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Sie suchen einen Arbeitsplatz, an dem man sich wohlfühlt, fair behandelt wird und echte Entwicklungsmöglichkeiten hat?

Dann sind Sie bei uns richtig. Wir sind eine moderne Notar- und Rechtsanwaltskanzlei in Bad Arolsen – mit einem wert-

schätzenden Miteinander, flexiblen Arbeitsformen und Aufgaben, die abwechslungsreich und verantwortungsvoll sind.

Wir bieten hervorragende Konditionen – gern auch Wiedereinsteiger/innen. 

RECHTSANWALTS- UND 

NOTARFACHANGESTELLTE (M/W/D)

IHRE AUFGABEN BEI UNSWIR BIETEN

DAS BRINGEN SIE MIT

•  Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis  

•  Flexible Arbeitsmodelle: Büro, Homeoffi  ce oder hybrid

•  Moderne Arbeitsplätze & klare Strukturen

•  Sehr gute, leistungsgerechte Konditionen

•  Ein wertschätzendes Team & ruhiges Arbeitsumfeld

•  Eigenverantwortliches Arbeiten mit Rückhalt

•  Work-Life-Balance nach Ihren Bedürfnissen

•  Eine Ausbildung als ReNo (m/w/d)

•  Sicherer Umgang mit Branchen-Software

•  Gute Ausdrucksweise & Freude am Umgang mit Menschen

•  Zuverlässigkeit, Teamgeist und Lust auf strukturiertes Arbeiten

•  Off enheit für digitale Arbeitsprozesse

•  Freundliche Betreuung unserer Mandantinnen & Mandanten – 

    telefonisch & persönlich

•  Erstellung von Schreiben und digitaler Korrespondenz

•  Fristen-, Termin- und Wiedervorlagemanagement

•  Vorbereitung & Organisation notarieller Vorgänge

•  Digitalisierung, Aktenführung & Postbearbeitung

•  Unterstützung im Tagesgeschäft – gemeinsam mit dem Team

Sie suchen neue Herausforderungen oder möchten wieder einsteigen?

INTERESSIERT?

Rufen Sie einfach an oder 

hinterlassen Sie uns Ihren 

vertraulichen Kontaktweg.

Wir freuen uns auf Sie! 


